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Daftar Isi

• Introduction
• Weekly Report Generation
• UPS Maintenance Report Generation
• Generator Maintenance Report Generation (tutorial Work In Progress)

Hyperlink, klik untuk menuju halaman.
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INTRODUCTION



Confidential Documentation

• Halaman aplikasi reporting: https://biznetreport.ipacd.my.id
• Password page ini akan muncul setiap login/membuka website di device baru, dan akan diminta password setiap 7 hari.
• Pada saat dibuka pertama kali dan sebelumnya belum pernah dibuka, isina Default Settings akan keluar. Isi Region dan Nama Facility 

dengan nama user pengguna. Isian Region dan Nama Facility akan selalu sama dengan isian Default Settings ini kedepannya.

Contoh:
Region = RO-17
Nama Facility = I Putu Astika

1.1. Login Page & Default Settings

https://biznetreport.ipacd.my.id
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1.2. Global Settings Weekly/UPS/AC Report

Weekly Report UPS Report AC Report

Isian Region dan Nama Facility dari bagian Global Settings semua report generator (weekly, UPS, AC) akan menggunakan default 
yang sudah diisi sebelumnya secara otomatis. 

Untuk ganti isi Default Settings, clear cache browser. (menu untuk ganti default settings work in progress)
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1.3. Data Management

User dapat menggunakan menu Save Data (JSON) untuk menyimpan data hasil reporting yang sudah diisi lengkap.
Apabila terdapat revisi di report, Load Data (JSON) untuk loading data yang sebelumnya sudah disimpan.

File-name akan di-generate otomatis sesuai waktu dan hari di device apabila melakukan Save Data. 

Pro tip:
Selalu Save Data (JSON) setiap sudah selesai mengerjakan/melakukan revisi report.
Hasil PDF yang di-generate TIDAK DAPAT di edit. 
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WEEKLY REPORT GENERATION
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1. Isi Global Settings (Region, Nama Facility, Range Tanggal Weekly). Tanggal weekly dapat dipilih 1 minggu dari hari Senin - Minggu 
menyesuaikan Week 1-4.

2. Isi nama Branch dan hari visit di Tanggal Page (misal visit ke BC Rawa Laut pada 7 September 2026). Tanggal di-limit pengisiannya 
sesuai isian Tanggal Page di (1).

3. Upload foto kegiatan dan isi keterangan kegiatan dari masing-masing foto.
• Maximum upload 6 foto kegiatan per isian hari.
• Upload masing-masing foto kegiatan 1 foto saja.

• Ex. kegiatan dalam sehari ada Weekly Checklist, Troubleshoot AC Tidak Dingin, Perbaikan Pipa Bocor; cukup upload total 3 
foto.

2. Weekly Report Generation

1 2 3
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2. Weekly Report Generation

4. Klik “Tambah Page” untuk menambah halaman hari kegiatan. Tanggal akan 
otomatis menambah ke hari selanjutnya.

5. Isi kembali halaman kegiatan untuk hari lainnya. 
6. Isi hingga semua aktivitas mingguan sudah terisi.
7. Klik “Generate & Preview” untuk men-generate preview pdf sebelum disimpan.
8. Review hasil pdf sebelum disimpan.

Apabila terdapat revisi, isi ulang pada bagian yang butuh direvisi, lalu tekan 
“Generate & Preview” kembali untuk apply perubahan ke preview pdf.

4
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2. Weekly Report Generation

9. Klik “Save Data (JSON)”.
Jangan lupa save kalau tidak mau mengulang dari awal lagi 

10. Simpan file JSON. Nama file akan otomatis ter-generate:

HariSave_JamSave- Weekly Activity Report_DDMMYY awal - DDMMYY akhir

9. Klik “Print / Save PDF”
10. Ganti “Destination” menjadi “Save as PDF” agar menyimpan file sebagai PDF.
11. Simpan file PDF. Nama file akan otomatis ter-generate:

Weekly Activity Report_DDMMYY awal - DDMMYY akhir
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UPS MAINTENANCE REPORT GENERATION
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1. Isi Global Settings (Region, Branch, Nama Facility, Tanggal Maintenance, Kapasitas Battery, Kuartal).
2. Untuk bagian “Maintenance Tambahan” dapat dipilih “Yes”, apabila saat maintenance dilakukan maintenance diluar pengecekan battery 

(ex. cleaning perangkat internal UPS, etc).
3. Pilih berapa banyaknya UPS dan Bank per-UPS (misalnya UPS sudah dilaksanakan upgrade 1+1, maka menjadi 2 UPS, 2 Bank)
4. Siapkan foto-foto yang akan diupload, dengan syarat mutlak foto wajib berurutan dari waktu maintenance bank awal sampai bank akhir.

Ex.1 UPS, 2 bank. Maka 32 pcs foto wajib berurutan dari UPS A, Bank A, battery 1 sampai dengan UPS B, Bank B, battery 16.
Ex. 2 UPS, 2 bank. Maka 64 pcs foto wajib berurutan dari UABA 1-16, UABB 1-16, UBBA 1-16, UBBB 1-16.

2. UPS Maintenance Report Generation

1 2

3
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5. Pilih mode Upload File, Lalu Urutkan.
6. Upload foto-foto berurutan dari battery 1 - 16, sesuai dengan UPS dan Bank-nya.
7. Check dari masing-masing foto apakah sudah sesuai dengan urutan battery bank-nya (pilihan bisa dirubah 

sesuai kebutuhan).

2. UPS Maintenance Report Generation

5
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8. Klik Download ZIP. Foto akan terdownload dengan urutan disesuaikan urutan foto antara 1 - 64 
(menyesuaikan jumlah UPS dan Bank).

9. Contoh file yang sudah dirubah namanya, berurutan dari UPS A, Bank A, sampai pilihan terakhir.
10. Klik Terapkan Urutan Foto untuk memasukan foto ke form report.

2. UPS Maintenance Report Generation

8
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11. Klik Copy Prompt untuk melakukan baca data dari foto yang sudah diurutkan 
sebelumnya dengan menggunakan AI.

12. Upload foto per-batch (provider chatbot AI (ex. Gemini, ChatGPT) hanya 
support upload 10 foto/prompt). Paste prompt yang sudah dicopy dari web 
generator sebelumnya, lalu rubah nama file yang diupload (ex. upload file 
nomor 1-10, maka ganti MY FILE LIST di paling bawah text ke 1-10.

13. Ulangi step 12 sampai data didapatkan seluruhnya sampai data battery habis.
NOTE:

• Pastikan setiap selesai OCR, data sudah sesuai dengan isi data 
di layar battery tester (jika data salah, gunakan model AI lain).

• Disarankan setiap upload batch baru (file 11-20, 21-30, dst), buka 
chat baru di chatbot AI. Chatbot AI seringkali ‘menghalu’ kalau 
data seluruh batch langsung digabung di 1 chat.

2. UPS Maintenance Report Generation

11
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14. Rangkum seluruh data yang sudah dilakukan OCR ke dalam isian CSV Data. Isi lengkap dari awal-
akhir datanya.

15. Klik Isi dari CSV untuk mengisi data di tabel secara otomatis.
16. Isi seluruh Analisa Maintenance UPS, apakah dalam kondisi baik, atau ada temuan masalah.
17. Klik Generate & Preview.

2. UPS Maintenance Report Generation

14

Contoh data lengkap
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18. Scroll ke bawah, cek kembali isi report, pada data dengan fotonya.
19. Apabila sudah selesai, lakukan Print / Save PDF untuk menyimpan report.

2. UPS Maintenance Report Generation

18
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